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Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ MSP

Instrukcja wypetniania
wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem

Inwestycja:
1.2.1 Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi i kompetencje
pracownikow oraz kadry zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci

Komponent:
A ,,Odpornos¢ i Konkurencyjnos¢ Gospodarki”

Program:
Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
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Niniejsza Instrukcja wypetniania wniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem (dalej:
Instrukcja) okresla minimalny zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
przedsiewziecia MSP, wynikajacy z dokumentu Kryteria wyboru przedsiewzie¢ MSP.

Niektdre pola wniosku w LS| zostaty zablokowane do edycji i sg wypetniane automatycznie,
stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pdl. Wniosek o objecie przedsiewziecia MSP
wsparciem musi by¢ wypetniony w jezyku polskim.

Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych
Przeczytaj i zaakceptuj klauzule informacyjng dot. ochrony danych osobowych.

Nazwa pola: Region

Z listy rozwijanej wybierz Operatora, ktory obstuguje wojewddztwo, w ramach ktérego
realizujesz przedsiewziecie MSP, zgodnie z miejscem prowadzone] dziatalno$ci gospodarczej.
Zwrdc¢ uwage na poprawny wybér Operatora i wojewddztwa w tym polu.

Informacje o projekcie
Informacje ogdlne o programie
Informacje zostang wypetnione automatycznie przez LSI.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie:

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Data ztozenia wniosku

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Program

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Priorytet

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Dziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Numer naboru

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Informacje ogdlne o przedsiewzieciu MSP

Nazwa pola: Tytut przedsiewziecia MSP (limit 500 znakéw)
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Woisz petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot przedsiewziecia MSP. Tytut musi zawiera¢
nazwe regionu, w ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie MSP.

Nazwa pola: Data rozpoczecia realizacji przedsiewziecia MSP (RRRR/MM/DD)

Podaj date, od ktorej planujesz rozpoczaé realizacje zakresu rzeczowego i finansowego
przedsiewziecia MSP. Realizacja przedsiewziecia MSP musi rozpocza¢ sie po dniu ztozenia
whniosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.

Nazwa pola: Data zakoriczenia realizacji przedsiewziecia MSP (RRRR/MM/DD)

Podaj date, w ktorej planowane jest zakonczenie realizacji zakresu rzeczowego i finansowego
przedsiewziecia MSP. Zatozony we wniosku okres realizacji przedsiewziecia MSP nie moze
by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy, liczac od dnia rozpoczecia realizacji przedsiewziecia
MSP. Termin 12 miesiecy liczony jest zgodnie z regulacjg art. 112 kodeksu cywilnego, ktéry
stanowi, ze termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem
dnia, ktory nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca. Np.: termin 12 miesiecy
liczony od dnia 4 czerwca 2024 r. uptynie z dniem 4 czerwca 2025 r.

Okres realizacji przedsiewziecia MSP nie moze wykraczaé poza date 31 stycznia 2026 r.
ZakoAczenie realizacji przedsiewziecia MSP rozumiane jest jako data zfozenia wniosku o
ptatnos$é koncowa. Zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego przedsiewziecia
MSP wraz ze ztozeniem wniosku o ptatnoé¢ koricowg musi nastapié najpdzniej do dnia 31
stycznia 2026 r.

Nazwa pola: Opis przedsiewziecia MSP (limit 3000 znakdéw).

Opisz przedmiot oraz zakres przedsiewziecia MSP. Opis powinien byé maksymalnie
konkretny i precyzyjny, spdjny z opisem zawartym w czesci wniosku pt. Zatozenia
przedsiewziecia MSP w punkcie: Cel przedsiewziecia MSP. Nalezy unikaé cytowania opisu
z kryteriéw.

Informacje o Wnioskodawcy

Uzupetnij wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia
whniosku.

Nazwa pola: Nazwa Whnioskodawcy (limit 1000 znakow)

Podaj petng nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS) lub Centralng Ewidencjg

i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku spotki cywilnej w polu Nazwa
whnioskodawcy wpisz nazwe spoétki oraz podaj imiona i nazwiska wszystkich wspélnikow.

Nazwa pola: Wielkosé przedsiebiorstwa (Status wnioskodawcy)
(lista jednokrotnego wyboru)
Wybierz z listy status wnioskodawcy okreslony na dzien sktadania wniosku.
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W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowac¢ przepisy Zatacznika |
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektoére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem Komisji UE nr 651/2014".

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze skumulowane dane

przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy lub przedsiebiorstw

partnerskich, w mysl definicji zawartych w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji UE nr
651/2014.

Jak zakwalifikowa¢ przedsiebiorstwo?

Doktadne okreslenie statusu przedsiebiorstwa wymaga analizy relacji partnerskich i
powigzan pomiedzy przedsiebiorstwami.

Typ Liczba + | Roczny obroét lub Catkowity bilans
przedsiebiorstwa zatrudnionych (o) roczny (b)

0s0b (z)
Mikroprzedsiebior | z< 10 + | 0<2min EUR lub b <2 min EUR
stwo
Mate z<50 + |0<10min EUR | lub b <10 min EUR

przedsiebiorstwo

Srednie 2< 250 + | 0<50mInEUR | lub b <43 min EUR
przedsiebiorstwo

Nazwa pola: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Podaj date rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym w przypadku wpisu do KRS lub date
rejestracji w CEIDG. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym i mie¢ format
RRRR/MM/DD.

Nazwa pola: Forma prawna (lista jednokrotnego wyboru)
Uzupetnij poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

Nazwa pola: NIP
Podaj NIP wnioskodawcy. Jesli wniosek jest sktadany w imieniu spétki cywilnej w polu NIP podaj
NIP spotki cywilnej

Nazwa pola: REGON
Podaj REGON Whnioskodawcy. Jesli wniosek jest sktadany w imieniu spétki cywilnej w polu
REGON podaj REGON spotki cywilnej

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym
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Wpisz petny numer, pod ktérym przedsiebiorstwo figuruje w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
Jesli jestes wnioskodawcg, ktéry nie podlega rejestracji w KRS, pozostaw pole
niewypetnione.

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci

(lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wybierajac odpowiednig opcje z rozwijanej listy w Generatorze wnioskéw podaj numer kodu
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej dziatalnosci wnioskodawcy zgodnie

z dokumentem rejestrowym. Zastosowanie ma tylko klasyfikacja zgodna z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
(Dz. U.z2007 r., Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.). Kod wskazuje dziat, grupe, klase oraz
podklase dziatalnosci, np. 12.34.Z.

Adres siedziby

Wopisz adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym. Jesli wnioskodawca
chce otrzymywac pisma, do ktorych doreczenia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z pézn. zm.)

na skrzynke ePUAP, wskaz Adres skrzynki ePUAP (pole Skrzynka ePUAP). Aby taka
mozliwos$é znalazta zastosowanie, wnioskodawca powinien posiadaé konto uzytkownika
zarejestrowanego (dotyczy wnioskodawcow bedgcych osobami fizycznymi) albo konto
podmiotu (dotyczy pozostatych wnioskodawcéw), o ktérych mowa w § 2 pkt 4
rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu

i warunkéw korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

(Dz. U.z2019r. poz. 1969, z pdzn. zm.). Jezeli dla ktdregos pola brak jest danych

(np. w dokumencie rejestrowym w adresie siedziby nie wystepuje numer lokalu, nazwa ulicy
lub nie posiadasz strony www, skrzynki ePUAP), wpisz ,Nie dotyczy” lub pozostaw puste
pole.

Nazwa pola: Wojewddztwo

Pole uzupetni sie automatycznie po wprowadzeniu nazwy miejscowosci.

Nazwa pola: Powiat

Pole uzupetni sie automatycznie po wprowadzeniu nazwy miejscowosci.

Nazwa pola: Gmina

Pole uzupetni sie automatycznie po wprowadzeniu nazwy miejscowosci.

Nazwa pola: Miejscowos¢

Wprowadz nazwe miejscowosci.

Nazwa pola: Kod pocztowy

Wprowadz kod pocztowy.

Nazwa pola: Ulica

Wprowadz nazwe ulicy.

Nazwa pola: Nr budynku

Wprowadz nr budynku.
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Nazwa pola: Nr lokalu

Wprowadz nr lokalu.

Nazwa pola: Telefon

Wopisz numer telefonu.

Nazwa pola: Adres e-mail

Podaj adres e-mail.

Nazwa pola: Adres strony www

Podaj adres strony www.

Nazwa pola: Skrzynka ePUAP

Wpisz adres skrzynki ePUAP, ktéra bedzie narzedziem do prowadzenia korespondencji
pomiedzy wnioskodawcg a operatorem w sytuacjach opisanych w Regulaminie wyboru
przedsiewzie¢ MSP.

Wspolnicy spotki cywilnej

Te cze$¢ wniosku wypetniamy w przypadku, gdy dziatalno$¢ prowadzona jest w formie spoétki
cywilnej. Pola nalezy wypetnic dla kazdego wspdlnika spétki cywilnej odrebnie ze
wskazaniem NIP i adresu zamieszkania wspdlnika bedgacego osoba fizyczna.

Spadek obrotéw Wnioskodawcy

Nazwa pola: Forma liczenia spadku obrotéw
Wybierz jedng z opcji z listy rozwijanej:
e 1ok 2021 do roku 2020;
e 1ok 2020 do roku 2019;
e rok 2021 do roku 2019 (tylko, jesli dziatalnos¢ przedsiebiorcy w 2020 roku byta
zawieszona przez co najmniej 6 miesiecy); termin 6 miesiecy liczony jest zgodnie
z regulacjg art. 112 kodeksu cywilnego.

Nazwa pola: Wartos¢ obrotéw w roku poprzedzajagcym spadek obrotow (zt)
Nazwa pola: Wartos¢ obrotéw w roku spadku obrotéw (zt)

W przypadku podmiotéw zobowigzanych do sporzgdzania sprawozdania finansowego
zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z pdzn. zm.) - wpisz wartosc¢ sprzedazy netto wynikajgcego ze sprawozdania finansowego w
roku 2020 lub 2019 — w zaleznosci od wybranej opcji w polu ,,Forma liczenia spadku
obrotow”.
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Wartos$¢ obrotow nalezy wykazaé w sposdb wtasciwy dla danego podmiotu jak ponizej:

ze sprzedazy

Nie uwzgledniaj:
-pozostatych
przychodéw
operacyjnych,
-przychodow
finansowych.

towardw i ustug z
kolumny 7

Nie uwzgledniaj:

-pozostatych
przychodéw z
kolumny 8

przychoddéw

Petna ksiegowos¢ Ksigzka Ryczatt od Karta
przychodow i przychodow podatkowa
rozchoddéw ewidencjonowanych
Dokument: Dokument: Dokument: Dokument:
sprawozdanie . . . . .
. Ksigzka Ewidencja Rejestr
finansowe L. . .
) przychodow i przychodow sprzedazy VAT

(rachunek zyskow rozchodéw
i strat) deklaracja PIT-28

Uwzglednij: . Uwzglednij:
Uwzglednij: 8 Q, ) : Uwzglednij:

-wartos$¢ ., L
-przychody netto -tgczng wartosé -tgczng wartosé

sprzedanych

sprzedazy netto

W przypadku
przedsiebiorcéow
korzystajacych z
karty
podatkowej
(niebedacych
czynnymi
podatnikami
VAT) przychody
ze sprzedazy
przedsiebiorca
oblicza na
podstawie
wystawionych
faktur lub
rachunkéw.

Nazwa pola: Spadek obrotéw (%)
Procentowy spadek obrotdéw zostanie wyliczony przez system.

Przyktad 1 (wnioskodawca kwalifikuje sie do objecia wsparciem)

Forma liczenia spadku obrotéw: rok do roku
Wartos¢ obrotéow w roku 2019: 7 543 000,00 zt
Wartos¢ obrotow w roku 2020: 534 876,00 zt
Spadek obrotéw zwigzany z COVID-19 (%): = (7 543 000,00 - 534 876,00) / 7 543 000,00 *100

=92,91
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Przyktad 2 (wnioskodawca nie kwalifikuje sie do objecia wsparciem)

Wartos$¢ obrotéow w roku 2020: 2 456 300 zt

Wartos¢ obrotéw w roku 2021: 1 728 300 zt

Spadek obrotéw zwigzany z COVID-19 (%): = (2 456 300 — 1 728 300) / 2 456 300 *100 = 29,64

Nazwa pola: "Metoda szacowania spadku obrotéw i sposob jego udokumentowania "

(2000 znakow)

Opisz w jaki sposdb zostaty oszacowane obroty. Nastepnie wskaz szczegdtowo z jakich dokumentéw
i ktorych ich czesci/ zapiséw pochodzg dane wykorzystane do obliczenia spadku obrotéw wraz
umiejscowieniem danych w oparciu o zatagczone dokumenty finansowe sporzgdzone zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego lub ustawy o rachunkowosci. np. sprawozdanie
finansowe dla roku 2020 — rachunek zyskéw i strat itp.

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zgodnej z Inwestycjg A1.2.1

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci (z sektora HoReCa, turystyka,
kultura)

(lista jednokrotnego wyboru)

Z listy rozwijanej wybierz kod PKD dotyczacy prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

w sektorze HoReCa, turystyka, kultura wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. lub najpdzniej
od dnia 20 marca 2020 r. i ktéry byt uwidoczniony w dokumencie rejestrowym (KRS lub
CEIDG) jako kod PKD przewazajgcej dziatalnosci.

Nazwa pola: Opis dziatalnosci (3000 znakow)

Opisz szczegdtowo rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktérej dotyczy
przedsiewziecie MSP. Informacje te sg szczegdlnie istotne, jeéli wskazany numer kodu PKD
dziatalnoéci, ktérej dotyczy przedsiewziecie MSP moze wskazywaé na dziatalno$¢ wykluczona
z mozliwosci uzyskania wsparcia.

Informacje w tym punkcie wniosku musza potwierdza¢ wybrany kod PKD dziatalnosci jako
wiasciwy dla dziatalnosci, ktérej dotyczy przedsiewziecie MSP.

Nazwa pola: Czy w okresie od 20 marca 2020 r. do 15 maja 2022 r. wnioskodawca
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg we wskazanym kodzie PKD nieprzerwanie przez
6 nastepujacych po sobie miesiecy.

Wybierz TAK lub NIE.

Termin 6 miesiecy liczony jest zgodnie z regulacjg art. 112 kodeksu cywilnego.

Nazwa pola: Okres zawieszenia dziatalnosci gospodarczej (limit 200 znakdéw)

Podaj okresy zawieszenia prowadzonej dziatalnosci w formacie rrrr/mm/dd — rrrr/mm/dd.
Np. 2020-04-15 — 2020-07-31; 2020-09-01 - 2020-10-31

W przypadku, gdy dziatalnos¢ nie byta zawieszana, nalezy wpisac¢ , Nie dotyczy”.

Dokumenty niezbedne do realizacji przedsiewziecia MSP
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Nazwa pola: Decyzje/prawa/pozwolenia

Nalezy wymieni¢ decyzje/prawa/pozwolenia, niezbedne do realizacji przedsiewziecia MSP,
ktére stanowig zatgczniki do ztozonego wniosku. W przypadku, gdy do realizacji
przedsiewziecia MSP nie s3 wymagane prawa i pozwolenia, Wnioskodawca powinien
uzasadni¢ te okolicznos¢ lub wskazaé podstawe prawna.

Miejsce realizacji przedsiewziecia MSP

Z listy rozwijanej wybierz wojewédztwo, w ramach ktérego realizujesz przedsiewziecie MSP,
zgodne z miejscem prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;.

Okre$l miejsce realizacji przedsiewziecia MSP poprzez podanie informacji dotyczacych
wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy poprzez wybranie jednej opcji z listy.
Wopisz takze numer budynku i numer lokalu. Jesli w adresie miejsca realizacji przedsiewziecia
MSP nie wystapi hazwa ulicy lub numer lokalu, wpisz ,,Nie dotyczy” lub pozostaw puste pole.
Przedsiewziecie MSP moze by¢ realizowane wyfacznie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Miejsce realizacji przedsiewziecia MSP, siedziba gtéwna lub przynajmniej jeden oddziat musi
by¢ uwidoczniony w dokumencie rejestrowym KRS lub CEIDG. W przypadku realizacji
przedsiewziecia w wiekszej liczbie miejsc w jednym wojewddztwie np. prowadzenie 4
restauracji, mozesz dodac kolejng lokalizacje poprzez przycisk ,,Dodaj”.

Adres korespondencyjny

Podaj adres, na ktdry nalezy doreczac lub kierowa¢ korespondencje, w tym réowniez w formie
elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Operatorem a Toba.
Jesli w adresie korespondencyjnym nie wystgpi nazwa ulicy lub numer lokalu, wpisz ,Nie
dotyczy” lub pozostaw puste pole.

Osoba do kontaktu

Wpisz dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
przedsiewziecia MSP. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng wiedza na temat
przedsiewziecia MSP, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i jego
pozniejszg realizacjg.

W przypadku dodania kolejnej osoby do kontaktu zrobisz to poprzez przycisk ,,Dodaj”.

Szczegoty projektu
Uzupetnij wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia
whniosku.

Zgodnosé przedsiewziecia MSP z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej

Réwnosciowe zasady horyzontalne
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Nazwa pola: Zachowanie zgodnosci z zasadg rédwnosci szans i niedyskryminacji oraz z

zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (limit 3000 znakdw)
Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza wdrozenie dziatan umozliwiajacych

wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez
wzgledu na przestanki tj. pteé, rasa, w tym kolor skory oraz cechy genetyczne, pochodzenie
etniczne, w tym jezyk, przynalezno$é do mniejszosci narodowej, urodzenie oraz pochodzenie
spoteczne, majatek, religia, Swiatopoglad, w tym przekonania, poglady polityczne

lub wszelkie inne poglady, niepetnosprawnosé, wiek, orientacja seksualna.

Dostepnos¢ jest to mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktdéw i ustug. Pozwala ona

w szczegdblnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich
na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku realizowanych przedsiewzie¢ MSP
dostepnosc oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym takze swiadczone ustugi) mogg by¢
wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe. Przyktadami tych produktéw s3: strona

lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe, zakupione srodki trwate, miejsca pracy.
Dokonaj analizy przedsiewziecia MSP pod katem potencjalnego wptywu finansowanych
dziatan i ich efektéw na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach,
ktére mogg stanowic¢ ww. przestanki dyskryminacji. Wskaz we wniosku o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem wyniki analizy uwzgledniajace odniesienie do:

e wszystkich przestanek dyskryminujgcych, tj. ptci, rasy, w tym koloru skéry oraz cech
genetycznych, pochodzenia etnicznego, w tym jezyka, przynaleznosci do mniejszosci
narodowej, urodzenia oraz pochodzenia spotecznego, majatku, religii,
Swiatopogladu, w tym przekonan, poglagddw politycznych lub wszelkich innych
pogladdw, niepetnosprawnosci, wieku, orientacji seksualnej. Jezeli zidentyfikujesz
inne niz wymienione powyzej przestanki dyskryminujgce — wskaz je i réwniez
uzasadnij wptyw przedsiewziecia MSP w tym zakresie,

Uzasadnij, dlaczego przedsiewziecie MSP bedzie miato pozytywny wptyw na realizacje zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia,

o ktérej mowa w z art. 9 ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1060
oraz Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne). Jezeli przedsiewziecie MSP bedzie miato neutralny
wptyw na realizacje ww. zasad to rowniez to uzasadnij.

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach przedsiewziecia MSP potwierdzajace jego
pozytywny wptyw na realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, sSrodkéw
transportu, towardw, ustug, technologii i systemdéw informacyjno-komunikacyjnych oraz
wszelkich produktéw przedsiewziecia MSP (w tym takze ustug), ktdre nie zostaty uznane
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za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 stanowigcymi zatgcznik do ww. Wytycznych.
Przeprowadzajgc analize przedsiewziecia MSP pod katem zapewnienia réwnosci szans

i niedyskryminacji mozesz skorzystac z ponizszych pytan:

e czy w przedsiewzieciu MSP stosuje polityke antydyskryminacyjng np. w procesie
rekrutacji, zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow, oceny
pracownikéw, itp.?

e czy posiadam regulacje okreslajgce wymagania dotyczace dziatan
antydyskryminacyjnych, antymobbingowych, zapobiegajgcych molestowaniu
seksualnemu oraz innych dziatan zapobiegajacych ich wystepowaniu np. regulaminy,
instrukcje, inne wewnetrzne dokumenty?

e czy korzystam/ zapewniam pracownikom mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach
antydyskryminacyjnych, antymobbingowych, zarzgdzania réznorodnoscia, work-life
balance, itp.?

e czy zapewniam inne rozwigzania antydyskryminacyjne np. elastyczne godziny pracy,
urlopy opiekunicze umozliwiajace zapewnienie osobistej opieki lub wsparcia osobie
zaleznej, itp.?

Pamietaj, zeby realizowa¢ przedsiewziecie MSP z uwzglednieniem dziatar
antydyskryminacyjnych ze wzgledu na wskazane powyzej przestanki, dostepnosci oraz
koncepcja uniwersalnego projektowania (o ile dotyczy).

Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza takie projektowanie produktow,

srodowiska, programow i ustug, zeby byty one uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
Uniwersalne projektowanie jest realizowane przez zastosowanie co najmniej standardéw
dostepnosci, stanowigcych zatgcznik do Wytycznych. Standardy dotyczg takich obszaréw jak
cyfryzacja, transport, architektura, edukacja, szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznosc
i zasadnosc¢ stosowania poszczegdlnych standardéw zalezy od charakteru przedsiewziecia
MSP, jednak kazdy wnioskodawca w szczegélnosci:

e w podejmowanych w ramach realizacji przedsiewziecia MSP dziataniach
informacyjno-promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-
promocyijny,

e tworzac wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach przedsiewziecia MSP powinien
zastosowac standard cyfrowy,

e przebudowujgc obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, obiekty gastronomiczne
lub hotelarskie, itd.) powinien zastosowac standard architektoniczny.

Przeprowadzajac analize przedsiewziecia MSP pod katem zapewnienia dostepnosci i
uniwersalnego projektowania mozna skorzystaé z ponizszych pytan:
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e czy informacje o przedsiewzieciu MSP na mojej stronie internetowej sg czytelne dla
kazdego i czy sg przygotowane zgodnie ze standardem Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG)!?

e czy pamietam o przygotowaniu informacji o przedsiewzieciu MSP w réznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym, z uzyciem
transkrypcji, audiodeskrypcji, napiséw rozszerzonych, itp.?

e czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania
(szczegdtowy opis produktdw zamiesé w pkt Produkty / ustugi przedsiewziecia MSP)?

e czy z efektéw mojego przedsiewziecia MSP lub ustugi beda mogty w petni skorzystaé
osoby ze specjalnymi potrzebami: niewidome, niedowidzace, gtuche, stabostyszace,
poruszajgce sie na wozku inwalidzkim, chodzgce o lasce lub kuli, osoby
z niepetnosprawnoscig intelektualng, osoby starsze, osoby z innymi ukrytymi
schorzeniami, tj. np. padaczka, cukrzyca, choroby krazenia, kregostupa, reumatyzm?

e czy siedziba przedsiewziecia MSP/ biura jest dostepna i pamietam o zapewnieniu
dostepnosci i opisaniu dostepnosci, tj. informacji o szerokosci drzwi, usytuowaniu
biura w budynku, w jaki sposdb do niego trafi¢, itp.?

e czy przy realizacji zaméwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci lub przepisami
dotyczgcymi zamowien publicznych sporzgdzam opis przedmiotu zamdwienia
uwzgledniajgcy wymagania w zakresie dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami
oraz projektowania uniwersalnego lub aspektéw spotecznych? w zakresie
zatrudniania 0séb z niepetnosprawnosciami

Produkty / ustugi przedsiewziecia MSP
Nazwa pola: Produkty / ustugi przedsiewziecia MSP (limit 500 znakéw dla kazdego
produktu/ustugi)
Wskaz i uzasadnij, w jaki sposéb poszczegdlne produkty przedsiewziecia MSP beda dostepne
dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Przez produkty/ustugi przedsiewziecia MSP nalezy
rozumiec jego poszczegdlne elementy realizowane w ramach zaplanowanych komponentéw:
inwestycyjnego, szkoleniowego lub doradczego.

Nazwa pola: Wptyw
Wybierz z listy rozwijanej czy dany produkt/ustuga ma pozytywny czy neutralny wptyw.

Nazwa pola: Uzasadnienie

17biér rekomendacji zapewniajacych dostepnoéé cyfrowa treéci stron internetowych i aplikacji
mobilnych mozliwie szerokiej grupie uzytkownikow, wtgczajgc w to osoby z niepetnosprawnosciami.
2 Wiecej na ten temat na stronie UZP: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-

zamowienia-publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne



https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne
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Uzasadnij, w jaki sposéb poszczegdlne produkty przedsiewziecia MSP beda dostepne dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Pamietaj, ze produktami/ ustugami w przedsiewzieciu MSP
sg te, ktére powstang w wyniku realizacji przedsiewziecia MSP, ale réwniez te produkty/
ustugi, ktére sa nabywane w ramach przedsiewziecia MSP, tj. $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane. Dostepnos¢ produktu/ ustugi
bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli nie bedg zawieraty elementéw/cech stanowigcych
bariery w jego uzytkowaniu dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Dla okre$lenia dostepnosci produktu/ ustugi przedsiewziecia MSP dla 0séb z
niepetnosprawnosciami mozesz np. wskaza¢ (jesli dotyczy), ze produkt przedsiewziecia MSP
bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikéw bez wzgledu na ich sprawnos¢ bez
koniecznosci jego specjalnego przystosowania dla osdb z niepetnosprawnosciami. W takim
przypadku musisz uzasadni¢ powyzsze twierdzenie w odniesieniu do wszystkich

ww. przestanek.

Zwréé uwage, ze dostepnos$é moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania przy uwzglednieniu zapewnienia:

1) réwnych szans dla wszystkich,

2) elastycznosci w uzytkowaniu,

3) prostoty i intuicyjnosci w uzyciu,

4) postrzegalnosci informacji,

5) tolerancji na btedy,

6) niewielkiego wysitku fizycznego podczas uzytkowania,

7) rozmiaru i przestrzeni wystarczajgcej do uzytkowania,

8) mobilnosci,

9) sprawnosci sensorycznej,

10) komunikowania sie,

11) percepciji.

Przeprowadz analize produktéw/ ustug przedsiewziecia MSP, ktéra pomoze Ci uzasadnié
dostepnos, tj. okresli¢ jakie produkty/ ustugi i w jaki sposéb bedg dostosowane do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami. Podczas przeprowadzenia analizy, na wzér analizy
przeprowadzonej dla catego przedsiewziecia MSP, odpowiedz na pytanie czy z opisywanego
produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzysta¢ osoby ze specjalnymi potrzebami (np.
wskazane powyzej).

Po przeprowadzeniu analizy podaj nazwe produktu/ ustugi i uzasadnij dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, tzn. opisz w jaki sposdb produkt/ ustuga bedzie dostosowany, aby
zapewni¢ dostepnos$é i mozliwos¢ korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami
lub innych uzytkownikéw. W przypadku, gdy produkt/ ustuga ma charakter neutralny wobec

zasady rownosci szans i niedyskryminacji zaznacz, ze produkt bedzie neutralny i réwniez
uzasadnij neutralnosé produktu (w polu uzasadnienie). Produkt/ ustuga moze by¢ uznana
za ,neutralny” w przypadku, gdy nie ma swoich bezposrednich uzytkownikow/
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uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe, automatyczne linie produkcyjne,
zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy technologiczne).

Ponizej przedstawiono przyktadowe sposoby realizacji réwnos$ciowych zasad horyzontalnych
w odniesieniu do produktéw przedsiewziecia MSP, w ramach realizacji komponentu
inwestycyjnego, szkoleniowego oraz ustug rozwojowych o charakterze doradczym:

e Dostosowanie lokalu/budynku/pomieszczania, aby osobie z dysfunkcjami mégt
towarzyszy¢ pies asystujgcy/pies przewodnik;

e Adaptacja miejsca do 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, montaz
podjazddéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnos$nikéw, zapewnienie
miejsca parkingowego dla 0séb z niepetnosprawnoscia, likwidacja progéw;

e Zastosowanie w hotelach wytgcznikdw/wtacznikow swiatta, sygnalizacji
przywotawczej, telefondw, sterowania telewizorem dostepnych dla oséb
z niepetnosprawnoscia;

e Zapewnienie w lokalu przestrzeni manewrowej dla wézkéw inwalidzkich;

e Przystosowanie toalety dla oséb z niepetnosprawnoscia. W przypadku hotelu
zapewnienie réwniez prysznica dostosowanego dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami;

e Dostosowanie np. agroturystyki dla potrzeb oséb z dysfunkcjami, w tym np. dostep
do roweru dla osoby z niepetnosprawnosciami;

e Zapewnienie szkolenia/warsztatéw dla personelu w zakresie obstugi klientow z
niepetnosprawnosciy;

e Przystosowanie strony internetowej do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

z uwzglednieniem koncepcji uniwersalnego projektowania;

e Przygotowanie materiatéw szkoleniowych dostosowanych do 0séb z
niepetnosprawnosciami, z uwzglednieniem koncepcji uniwersalnego projektowania;

e Zapewnienie i przystosowanie stanowiska pracy dla oséb z dysfunkcjami.

Pamietaj, ze powyzsze przyktady s3 jedynie elementami przedsiewziecia MSP, np. w zakresie
komponentu inwestycyjnego, ktéry musi zostaé oceniony pozytywnie w kontekscie celu

i zatozen Inwestycji i same w sobie nie stanowig dziatan, ktére wypetniajg zakres
przedsiewziecia MSP.

Uzywajac przycisku ,Dodaj” mozesz dodawac kolejne produkty/ustugi przedsiewziecia MSP.
Zasada zr6wnowazonego rozwoju
Nazwa pola: Wptyw przedsiewziecia MSP na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju

— racjonalne wykorzystanie zasobéw neutralnych
Wybierz z listy rozwijanej neutralny/pozytywny wptyw

Nazwa pola: Uzasadnienie (limit 2000 znakdw)
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Uzasadnij, podajgc konkretne dziatania realizowane w ramach przedsiewziecia MSP
potwierdzajgce wybrang opcje.
Uznaje sie, ze przedsiewziecie MSP jest zgodne z zasada zréwnowazonego rozwoju, jezeli ma
co najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Wsparcie nie moze by¢ udzielone na
przedsiewziecia MSP prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska
naturalnego. Zatem wszystkie przedsiewziecia MSP powinny by¢ neutralne dla $rodowiska
lub mieé¢ na nie pozytywny wptyw.
Zgodnos¢ przedsiewziecia MSP z zasadg zréwnowazonego rozwoju dotyczy takich obszaréw
jak:

e przestrzeganie wymogoéw ochrony srodowiska,

o efektywne gospodarowanie zasobami,

e dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkow,

e zachowanie réznorodnosci biologicznej, odpornosé na kleski zywiotowe

e zapobieganie ryzyku i zarzagdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

Oznacza to, ze wnioskodawca powinien wskazaé, ktéore z ww. aspektéw sg przestrzegane
i opisac¢ w jaki sposéb.

Zasada ,,nie czyn znaczgcej szkody srodowisku” (DNSH — Do No Significant Harm)

Nazwa pola: Zgodno$¢ przedsiewziecia MSP z zasadq ,,nie czyn znaczacej szkody” — zasada
DNSH

Wybierz z listy wyboru z celami srodowiskowymi

Nazwa pola: Uzasadnienie (limit 10 000 znakdéw)

Uwaga: Przy ocenie uwzglednia sie zaréwno skutki Srodowiskowe samej dziatalnosci, jak
rowniez wptyw, jaki na srodowisko maja produkty dostarczane i ustugi Swiadczone w
ramach tej dziatalnosci przez caty cykl ich zycia, szczegélnie z uwzglednieniem
wytwarzania, uzytkowania i zakonczenia cyklu zycia tych produktéw i ustug.

Przy uzupetnianiu uzasadnienia nalezy zapoznac sie z informacjami zawartymi na stronie
internetowe] poswieconej zasadzie DNSH: https://www.gov.pl/web/planodbudowy/dnsh2,

w tym z Wytycznymi technicznymi Komisji Europejskiej z dnia 18 lutego 2021 r. dotyczgcymi
stosowania zasady ,nie czyn powaznych szkdéd” na podstawie rozporzadzenia
ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (2021/C 58/01)
oraz dokumentem pn. ,Zgodnos¢ przedsiewziec finansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej, w tym realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, z zasadg ,,nie czyh znaczacej szkody” — Podrecznik dla beneficjenta”,
wymienionym na ww. stronie internetowej jako ostatni punkt: Podrecznik w zakresie
zgodnosci przedsiewziec realizowanych w ramach KPO dla wnioskodawcow i wykonawcow
przedsiewzied.


https://www.gov.pl/web/planodbudowy/dnsh2
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W polu Uzasadnienie, nalezy wskaza¢, iz zadne wydatki w ramach przedsiewziecia MSP nie

naruszajg zadnego z celéw srodowiskowych UE, w oparciu o informacje zawarte w

pomocniczej tabeli:

Nr

Cel
srodowiskowy
UE

Zweryfikuj, ze Twoje
przedsiewziecie MSP:

Nastepnie krotko uzasadnij we wniosku o
wsparcie, ze Twoje przedsiewziecie MSP jest
zgodne z danym celem srodowiskowym
(uzasadnienie jest tylko przyktadowe, nalezy
uzasadnienie odpowiednio dostosowa¢ do
specyfiki Twojego przedsiewziecia MSP i
planowanych dziatan).

tagodzenie
zmian klimatu

- nie prowadzi do znaczacych
emisji gazow cieplarnianych.

Przedsiewziecie MSP musi
uwzglednia¢ w procesie
przygotowywania nowych
produktow lub ustug dostepne
dla niego technologie
bezemisyjne i niskoemisyjne.

Na przyktad:

Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP w
catym cyklu zycia miato negatywny wptyw na
ten cel srodowiskowy, w tym prowadzito do
znacznych emisji gazéw cieplarnianych,
poniewaz:

- efektem przedsiewziecia MSP bedzie
zmniejszenie zuzycia energii poprzez
wymiane/zakup maszyn i urzgdzen o
wyzszej klasie energetycznej, takich
jak ....

- wramach przedsiewziecia MSP
planowane jest wykorzystanie /
zwiekszenie wykorzystania energii
pochodzacej ze zrédet odnawialnych
w procesie produkcji lub ustug takich
jak ...

- wramach przedsiewziecia MSP
zaktada sie znaczgcg poprawe
efektywnosci energetycznej w
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procesie produkcji towardéw lub
Swiadczenia ustug, polegajacg na .....

- inne...

N

Adaptacja do
zmian klimatu

- nie prowadzi do nasilenia
niekorzystnych skutkéw
obecnych i oczekiwanych,
przysztych warunkéw
klimatycznych, wywieranych
na te dziatalnos¢ lub na ludzi,
przyrode lub aktywa.

Powazne szkody dla celu
adaptacji do zmian klimatu
mozna wyrzadzié poprzez
niedostosowanie danego
dziatania do negatywnych
skutkéw zmiany klimatu (np.
budowa budynku na obszarze
zagrozonym powodzig) lub
nieprawidtowe przystosowanie
czyli wprowadzenie
rozwigzania chronigcego
jeden obszar (,ludzie, przyroda
lub aktywa”) przy
jednoczesnym zwiekszeniu
ryzyka na innym obszarze (np.
budowa watu wokaét dziatki na
rowninie zalewowej, co
powoduje, ze szkdd doznaje
sgsiednia dziatka, ktdra nie jest
chroniona).

Na przyktad:

Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP w
catym cyklu zycia miato negatywny wptyw na
ten cel srodowiskowy,

w tym przyczyniato sie do nasilenia
niekorzystnych zmian klimatycznych
poniewaz:

- efekty przedsiewziecia MSP sg
ograniczone skalg inwestycji
(dofinansowanie do maksymalnej
wysokosci ...... w ramach pomocy de
minimis) oraz lokalnym/regionalnym
zakresem jej oddziatywania,

- wramach przedsiewziecia MSP
planowane sg ekologiczne
rozwigzania takie jak ....... (np.
zwigzane z zazielenieniem,
wykorzystaniem w ramach prac
remontowych zielonych lub
ekologicznych rozwiqzan),

- przedsiewziecie MSP nie prowadzi
do znacznego zmniejszenia
powierzchni biologicznie czynnej,

- przedsiewziecie MSP nie prowadzi
do zwiekszenia powierzchni
zabetonowanych
i nieprzepuszczalnych, stanowigcych
wyspy ciepta,

- wramach przedsiewziecia MSP beda
stosowane rozwigzania w zakresie
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zielono-niebieskiej infrastruktury, np.
zielone dachy, zielone sciany, oczka
wodne, deszczowe ogrody.

obiegu
zamknietym,
w tym

braku efektywnosci w
wykorzystywaniu materiatéw
lub w bezposrednim lub

- inne ...
3 Odpowiednie | - nie szkodzi dobremu stanowi | Na przyktad:
uzytkowanie i | lub dobremu potencjatowi
ochrona ekologicznemu jednolitych Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP
zasobow czesci wod, w tym waéd w catym cyklu zycia miato negatywny wptyw
wodnych i powierzchniowych i wéd na ten cel srodowiskowy,
morskich podziemnych; lub dobremu w tym wptywato negatywnie na stan i jakos¢
stanowi srodowiska waéd zasobow wodnych poniewaz:
morskich.
- w ramach przedsiewziecia MSP nie
przewiduje sie dziatan negatywnie
W ramach przedsiewziecia ingerujacych w stan i jakos¢ zasobow
MSP nie moga by¢ wodnych, np. poprzez instalacje
prowadzone zadne dziatania armatury znaczgco zwiekszajacej
prowadzgce do degradacji pobdr i odprowadzanie wody,
srodowiska wodnego takie na
przyktad jak: - w procesie inwestycyjnym bedg
- odprowadzanie dotrzymywane ustalone poziomy
zanieczyszczonych i limity w okreslonych pozwoleniach
odpaddéw do wodnoprawnych,
najblizszego zbiornika
wodnego, - w przypadku prac budowlanych
- rewitalizacja miejsca, w ktérych beda sktadowane
istniejgcego zbiornika odpady z przebudowy i rozbiorki
wodnego do celdw w oczekiwaniu na przetworzenie,
rekreacyjnych, zostang przykryte by w przypadku
deszczu zanieczyszczenia z odpadow
nie byty sptukiwane do lokalnej
warstwy wodnonosnej,
- inne...
4 Gospodarka o | i) nie prowadzi do znaczagcego | Na przyktad:
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zapobieganie
powstawaniu
odpaddw i
recykling

posrednim wykorzystywaniu
zasobow naturalnych,

ii) nie prowadzi do znaczacego
zwiekszenia wytwarzania,
spalania lub unieszkodliwiania
odpadoéw,

iii) sktadowanie odpaddw nie
wyrzadza znaczacej i
dtugoterminowej szkody dla
srodowiska.

Celem przejscia na gospodarke
obiegu zamknietego jest
doprowadzenie do sytuacji, w
ktorej dziatalnos¢ gospodarcza
przedsiebiorcow nie prowadzi
do nieefektywnego
wykorzystania zasobéw, unika
tworzenia odpaddw lub
ogranicza ich powstawanie, a
jezeli jest to nieuniknione to
odpady sg gospodarowane
zgodnie z hierarchig
postepowania z odpadami.

Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP

w catym cyklu zycia miato negatywny wptyw
na ten cel sSrodowiskowy,

w tym wptywato na zwiekszenie ilosci
odpaddéw poniewaz w ramach
przedsiewziecia:

- beda podejmowane dziatania
prowadzgce do zmniejszania
odpadow, zwiekszenia ich segregacji i
recyklingu,

- nastgpi znaczne ograniczenie
odpadoéw zywieniowych na etapie
produkgcji, przetwarzania,
wytwarzania i dystrybucji zywnosci,

- odpady powstate w wyniku realizacji
przedsiewziecia MSP beda
utylizowane zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie
wymogami i standardami,

- beda wykorzystywane nowe metody
utylizacji odpaddw, takie na przyktad
jak kompostowanie lub inne ....

- nie zaktada sie zwiekszonego
wykorzystania opakowan w procesie
produkgcji lub wykorzystywane
opakowania bedg bardziej przyjazne
sSrodowisku,

- inne...
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5 Zapobieganie i | - nie prowadzi do znaczacego Na przyktad:

kontrola
zanieczyszczen

wzrostu emisji zanieczyszczen
do powietrza, wody lub ziemi.

Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP

powietrza, w catym cyklu zycia miato negatywny wptyw
wody lub Zanieczyszczenie oznacza na ten cel sSrodowiskowy, w tym by
ziemi substancje, wibracje, ciepto, prowadzito do istotnego zwiekszenia
hatas, swiatto lub inny czynnik | poziomu emisji zanieczyszczen do powietrza,
zanieczyszczajacy wystepujacy | wody lub gleby poniewaz:
w powietrzu, wodzie lub
glebie, ktéry moze by¢ - zakupione maszyny i urzadzenia beda
szkodliwy dla zdrowia, ludzi bardziej wydajne pod wzgledem
lub srodowiska. zuzycia energii oraz bedg spetniac¢
Przedsiewziecie MSP nie moze niezbedne wymogi zgodne z zasadami
powodowac powstania zadnej srodowiskowymi (bedg bardziej
nowej formy zanieczyszczenia przyjazne Srodowisku),
srodowiska.

- w wyniku realizacji przedsiewziecia
MSP nie powstanie zadne nowe
zrodto zanieczyszczenia powietrza,
wody i ziemi,

- wramach przedsiewziecia MSP
dotrzymywane beda limity i standardy
okreslone w stosownych
pozwoleniach srodowiskowych
z uwzglednieniem lokalnego stanu
jakosci Srodowiska,

- inne...

6 Ochronai - nie szkodzi dobremu stanowi | Na przyktfad:

odtwarzanie
bioréznorodn
oscii
ekosystemow

i odpornosci ekosystemow i
nie jest szkodliwa dla stanu
zachowania siedlisk i
gatunkdéw, w tym siedlisk i
gatunkéw objetych zakresem
zainteresowania Unii.

Nie oczekuje sie by przedsiewziecie MSP

w catym cyklu zycia miato negatywny wptyw
na ten cel sSrodowiskowy, w tym negatywnie
oddziatywato na bioréznorodnosc i
ekosystemy poniewaz:
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Przedsiewziecie MSP nie moze
ingerowac w naturalne
ekosystemy w sposéb
prowadzacy do znacznego
pogorszenia warunkéw
srodowiskowych lub
wprowadzenia do nich
gatunkdéw obcych
(inwazyjnych).

Dobry stan w odniesieniu do
ekosystemu oznacza, ze
ekosystem jest w dobrym
stanie fizycznym, chemicznym i
biologicznym lub ma dobrg
jakos¢ fizyczng, chemiczng i
biologiczng oraz ma zdolnos¢
do samoodtwarzania lub
samoodnowy oraz w ktérym
sktad gatunkowy, struktura
ekosystemu i funkcje
ekologiczne sg niezaktdcone.

przedsiewziecie MSP nie jest
prowadzone na obszarach wrazliwych
pod wzgledem réznorodnosci
biologicznej ani w ich poblizu (w tym
sieci obszarow chronionych Natura
2000, miejsc Swiatowego dziedzictwa
UNESCO i obszaréw o zasadniczym
znaczeniu dla réznorodnosci
biologicznej, jak rdwniez innych
obszaréow chronionych),

przedsiewziecie MSP nie ingeruje
w naturalne ekosystemy w sposdb
prowadzacy do znacznego
pogorszenia warunkdw
Srodowiskowych lub wprowadzenia
do nich gatunkdéw inwazyjnych,

w przypadku prac budowlanych beda
stosowane standardy ochrony drzew:
https://www.gov.pl/web/nfosigw/sta

ndardy-ochrony-drzew

w ramach inwestycji zostang
wprowadzone elementy zielono-
niebieskiej infrastruktury w celu
stwarzania warunkéw do zwiekszania
bioréznorodnosci, dokonywania
nasadzen drzew i krzewow,
zaktadanie gk kwietnych,

inne ...

Zatozenia przedsiewziecia MSP

Nazwa pola: Numer kodu PKD rozszerzonej lub zdywersyfikowanej dziatalnosci

przedsiebiorstwa



https://www.gov.pl/web/nfosigw/standardy-ochrony-drzew
https://www.gov.pl/web/nfosigw/standardy-ochrony-drzew
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Wybierz z listy rozwijanej numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktory dotyczy
przedsiewziecia MSP.

Nalezy pamietac, ze nowe produkty lub ustugi musza by¢ objete kodami PKD ujetymi

w dokumentach rejestrowych MSP najpézniej w dacie zakoAczenia przedsiewziecia MSP.
Weryfikacja nastgpi w oparciu o numery kodéw PKD ujawnionych w KRS lub CEIDG lub
w rejestrze REGON.

Nazwa pola: Opis rozszerzonej lub zdywersyfikowanej dziatalnosci przedsiebiorstwa (limit
5000 znakdw)

Opisz szczegdtowo rodzaj rozszerzonej lub zdywersyfikowanej dziatalnosci przedsiebiorstwa.
Nalezy opisac dziatalno$¢, ktérej dotyczy przedsiewziecie MSP.

Informacje w tym punkcie wniosku musza potwierdza¢ wybrany kod PKD dziatalnosci jako
wiasciwy dla rozszerzonej lub zdywersyfikowanej dziatalnosci przedsiebiorstwa, ktorej
dotyczy przedsiewziecie MSP.

Nazwa pola: Cel przedsiewziecia MSP (5000 znakéw)

Opisz jaki jest cel przedsiewziecia MSP, ktére ma by¢ dofinansowane ze $rodkéw KPO. Opisz
dziatania jakie zaplanowate$ w ramach przedsiewziecia MSP i w jaki sposdb przyczynia sie
one do zwiekszenia odpornosci przedsiebiorstwa na sytuacje kryzysowe. Opisane dziatania
muszg by¢ spdjne z kosztami wykazanymi w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Nazwa pola: Komponent inwestycyjny (3000 znakdw)

Opisz dziatania w zakresie inwestycji.

Nazwa pola: Dziatania w zakresie zielonej transformacji (3000 znakdw)

Opisz dziatania dotyczace zielonej transformacji (jesli dotyczy).

Nazwa pola: Dziatania w zakresie transformacji cyfrowej (3000 znakoéw)

Opisz dziatania dotyczgce transformacji cyfrowej (jesli dotyczy).

Nazwa pola: Komponent ustug doradczych o charakterze rozwojowym (3000 znakdw)
Opisz dziatania dotyczgce ustug doradczych (jesli dotyczy).

Nazwa pola: Komponent szkoleniowy (3000 znakdw)

Opisz dziatania dotyczgce ustug szkoleniowych (jesli dotyczy).

Nazwa pola: Nazwa nowego produktu/ustugi wprowadzonego do sprzedazy w wyniku
rozszerzenia lub dywersyfikacji dziatalnosci przedsiebiorstwa (1000 znakdéw)

Wskaz i opisz konkretny nowy produkt lub ustuge , ktéry zostanie wprowadzony do
sprzedazy lub bedzie oferowany jako ustuga na rynku sprzedazowym. Mozliwe jest
wskazanie jako przedmiotu przedsiewziecia MSP grupy produktéw (serii/linii/gamy).

UWAGA! Nowy produkt lub ustuga — oznacza to zakonczenie fazy testéw lub badan,
w wyniku ktérych zostat opracowany produkt korncowy tzn. wnioskodawca bedzie
dysponowac gotowym produktem lub ustugs.
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Wskazniki przedsiewziecia MSP

Wypetnij tabele wskaznikéw realizacji celéw przedsiewziecia MSP odpowiednio do zakresu
planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, realne,
mierzalne, odzwierciedla¢ zatozone cele przedsiewziecia MSP oraz by¢ zgodne

z komponentami przedsiewziecia MSP. Pamietaj, ze realizacja podanych wskaznikdw bedzie
weryfikowana w trakcie i po zakorczeniu realizacji przedsiewziecia MSP i bedzie
warunkowata wyptate wsparcia i rozliczenie przedsiewziecia MSP. Musisz dysponowac
dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w przedsiewzieciu wskaznikéw.

Pamietaj, ze osiggniecie wartosci docelowej planowanych wskaznikdw musi by¢ zgodne
z planowanym terminem zakonczenia realizacji zadania zwigzanego z okreslonym
dziataniem, ktérego dotyczy dany wskaznik oraz miescié sie w okresie realizacji
przedsiewziecia MSP, tj. nastgpic¢ nie pdzniej niz w dniu zakoriczenia realizacji
przedsiewziecia MSP.

Wskazniki przedsiewziecia MSP wybierz z listy rozwijanej zgodnie z tabela:

Nazwa wskaznika Je'dnostka
miary
Liczba obiektow, w ktérych realizowane bedg roboty budowlane szt.
Liczba nabytych wartosci niematerialnych i prawnych szt.
Liczba nabytych srodkéw trwatych szt.
Liczba przeprowadzonych szkolen szt.
Liczba uczestnikow biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu innym niz <t
w zakresie umiejetnosci cyfrowych
Liczba uczestnikéw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu w zakresie
umiejetnosci cyfrowych szt.
Liczba ustug rozwojowych o charakterze doradczym szt.
Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajgcych zielong transformacije szt.
Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajgcych transformacje cyfrowg szt.

Nazwa pola: Liczba obiektéw, w ktdrych realizowane beda roboty budowlane

W kolumnie warto$¢ docelowa wprowadz wartosc liczbowg odpowiadajgca liczbie obiektow,
w ktérych realizowane beda roboty budowlane w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym
warto$é 0 wprowadz, jesli nie dotyczy.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna by¢ spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.



KRAJOWY . Sfinansowane przez * %
ﬁ_ PLAN sélesckzapos'x,hta Unig Europejska { } g PA R P
==_- ODBUDOWY - NextGenerationEU oo Grupa PFR

25

Nazwa pola: Liczba nabytych wartosci niematerialnych i prawnych

W kolumnie warto$é docelowa wprowadz wartosc liczbowa odpowiadajgca liczbie nabytych
wartoéci w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym wartoéé 0 wprowadz, jesli nie dotyczy.
Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba nabytych srodkow trwatych

W kolumnie warto$¢ docelowa wprowadz wartosé liczbowg odpowiadajaca liczbie nabytych
$rodkéw trwatych w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym warto$¢ 0 wprowadsz, jeéli nie
dotyczy.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna by¢ spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba przeprowadzonych szkolen

W kolumnie wartos$¢ docelowa wprowadz wartosé liczbowg odpowiadajaca liczbie
przeprowadzonych szkoled w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym wartoéé 0 wprowadz,
jesli nie dotyczy.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba uczestnikéw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu innym niz

w zakresie umiejetnosci cyfrowych

W kolumnie warto$¢ docelowa wprowadz wartosc¢ liczbowa odpowiadajgcy liczbie
uczestnikdw bioracych udziat w szkoleniu w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym wartos¢
0 wprowadz, jesli nie dotyczy.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna by¢ spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba uczestnikow biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu w zakresie
umiejetnosci cyfrowych

W kolumnie wartos$¢ docelowa wprowadz wartosc¢ liczbowa odpowiadajgcy liczbie
uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniu w zakresie umiejetnosci cyfrowych w ramach
przedsiewziecia MSP, przy czym wartoéé 0 wprowadz, jesli nie dotyczy.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba ustug rozwojowych o charakterze doradczym
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W kolumnie warto$é docelowa wprowadz wartosc liczbowa odpowiadajaca liczbie ustug
doradczych w ramach przedsiewziecia MSP, przy czym warto$¢ 0 wprowadz, jeéli nie dotyczy.
Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajacych zielong transformacje

W kolumnie warto$é docelowa wybierz 1 lub 0, przy czym 1 wprowadz tylko w przypadku,
jesli przeprowadzisz zielong transformacje w ramach przedsiewziecia MSP.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Nazwa pola: Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajacych transformacje cyfrowa

W kolumnie warto$¢ docelowa wybierz 1 lub 0, przy czym 1 wprowadz tylko w przypadku,
jesli przeprowadzisz transformacje cyfrowa w ramach przedsiewziecia MSP.

Nazwa pola: Sposéb weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb bedzie weryfikowane osiggniecie wskaznika. Wprowadzona
wartos$¢ docelowa powinna byé spdjna z informacjami zawartymi we wniosku o wsparcie.

Harmonogram rzeczowo-finansowy

Nazwa pola: Dodaj zadanie

Nazwa pola: Nazwa zadania (400 znakdw)

Nalezy podaé zadanie, jakie wnioskodawca planuje zrealizowa¢é

Nazwa pola: Data rozpoczecia zadania

Wstaw date rozpoczecia zadania w formacie RRRR/MM/DD, majgc na uwadze date
realizacji catego przedsiewziecia MSP.

Nazwa pola: Data zakonczenia zadania

Wstaw date zakoriczenia zadania w formacie RRRR/MM/DD, majgc na uwadze date
realizacji catego przedsiewziecia MSP.

Nazwa pola: Opis i uzasadnienie zadania (3000 znakow)

Nalezy wskazad i opisac jakie dziatania zostang podjete w ramach danego zadania.
W tym polu musisz przedstawié logiczny cigg prac, ktére zamierzasz przeprowadzi¢ w ramach
przedsiewziecia MSP, a ich zakres musi prezentowa¢ dziatania, ktérych realizacja jest
niezbedna do osiggniecia zatozonych wskaznikow.

Nalezy wymienié¢ zadania, jakie wnioskodawca planuje zrealizowaé w przedsiewzieciu MSP

oraz zwiezle opisa¢ planowane w ich ramach dziatania oraz czas ich realizacji (nalezy poda¢
date rozpoczecia i zakonczenia zadania). Wymienione dziatania powinny obejmowac catos¢
realizacji przedsiewziecia MSP.
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W celu zagwarantowania przejrzystosci opisu przedsiewziecia MSP, w tym w zakresie
przyporzadkowania kosztéw do konkretnych zadan, pojedyncze zadanie powinno dotyczyé
okreslonego dziatania i opisywac dziatania jakie bedg podejmowane w zwigzku z jego
realizacja.

Dla przyktadu - zadanie 1 bedzie dotyczyto zakupu nowych elementéw linii produkcyjnej,
zadanie 2 - zakupu nowego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej lub prawnej,
zadanie 3 - nabycia patentu, certyfikatu.

W ramach Zakresu finansowego, o ktérym mowa ponizej, kazdemu z zadan nalezy nastepnie
przypisac¢ konkretne koszty kwalifikowalne, ktére majg zosta¢ poniesione w ramach
przedsiewziecia MSP, z podziatem na kategorie kosztéw okreélone w § 4 Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ MSP.

Kolejne zadania nalezy dodac¢ w LS| poprzez nacisniecie przycisku ,,Dodaj zadanie”.
Dodaj Wydatek

Wydatki planowane do poniesienia w ramach przedsiewziecia MSP i przewidziane do objecia
wsparciem muszg by¢ uzasadnione i racjonalne do zaplanowanych przez wnioskodawce
dziatan i celu Inwestycji.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sg niezbedne i bezposrednio zwigzane z
realizacja dziatar uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w przedsiewzieciu MSP.
Whnioskodawca jest takze zobowigzany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej koniecznos¢
poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek z planowanym przedsiewzieciem MSP.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumieé wydatki, ktérych wysokos$¢ jest dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci realizowanych w ramach przedsiewziecia MSP. Wydatki nie moga
by¢ zawyzone ani zanizone.

Nazwa pola: Zadanie

Pole zostanie uzupetnione automatycznie

Nazwa pola: Rodzaje wydatkow

Z listy rozwijanej wybierz wartos¢ wydatki rzeczywiste

Nazwa pola: Nazwa kosztu (3000 znakow)

Podaj szczegdtowy opis kosztu jaki zostanie poniesiony w ramach zadania.

Nazwa pola: Komponent

Z listy rozwijanej przyporzgdkuj odpowiednig kategorie komponentu do kosztu.
Harmonogram rzeczowo-finansowy zostat podzielony ze wzgledu na rodzaj kosztéw
zaplanowanych w przedsiewzieciu MSP na komponent inwestycyjny (obowiagzkowy) oraz
fakultatywny komponent doradczy i komponent szkoleniowy.

Nazwa pola: Wydatki ogétem

Wskaz wartos¢ wydatku ogétem (wartos¢ brutto) w ramach zadania.
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Nazwa pola: Wydatki kwalifikowalne

Wskaz wartos¢ wydatku (wartosc netto), ktéry bedzie kwalifikowalny w ramach zadania.

Nazwa pola: Dofinansowanie

Wskaz wartos¢ wydatku, ktory bedzie podlegat dofinansowaniu

Nazwa pola: % Dofinansowania

Wartos$¢ zostanie automatycznie wyliczona przez system.

Nazwa pola: Uzasadnienie kosztu

Uzasadnij, ze wysokos¢ kazdego kosztu wskazanego w harmonogramie jest dostosowana do

zakresu zaplanowanych w komponencie czynnosci oraz ze kazdy koszt jest niezbedny i

bezposrednio zwigzany z realizacjg zaplanowanych dziatan.

Nazwa pola: Metoda szacowania (limit 500 znakow)

Opisz dla kazdego wydatku z osobna sposdb, w jaki je oszacowate$ oraz wskaz z nazwy zrédta

danych, na podstawie ktorych okreslites kwoty poszczegdlnych wydatkdéw.

Dla srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, robét i ustug wskaz:
v do ilu potencjalnych dostawcow wystate$ zapytanie ofertowe (oraz podaj ich nazwy),
v od ilu otrzymates$ odpowiedz (oraz podaj ich nazwy) oraz jakie zaproponowali kwoty,
Vv jaki koszt zostat ujety we wniosku (najwyzszy z otrzymanych odpowiedzi, najnizszy,
$redni, inny wskaz na jakiej podstawie go wyliczono).

W przypadku ogdélnodostepnych cennikdéw wskaz zrédto.

Dodawaj kolejne wydatki uzywajac przycisku ,,Dodaj wydatek”.

Zrédta finansowania wydatkéw

Wskaz warto$é wydatkow ogdtem oraz wartosé wydatkdw kwalifikowalnych w ramach
przedsiewziecia MSP w podziale na poszczegdlne zrédta. Warto$é dofinansowania zostanie
uzupetniona automatycznie na podstawie danych z harmonogramoéw rzeczowo —
finansowych z poszczegdlnych zadan. Wskaz wartosé srodkéw prywatnych w podziale

na poszczegodlne zrdodta. Wartosé srodkdw prywatnych zostanie obliczona automatycznie
na podstawie wartosci wpisanych w wierszach: srodki wtasne, kredyt, pozyczka. W celu
wprowadzenia innych zrédet finansowania nalezy uzy¢ przycisku ,, Dodaj zrédto”.

Oswiadczenia
Wzér wniosku o wsparcie zawiera w tej czesci wniosku szereg oswiadczen wnioskodawcy,
ktére uznaje sie za ztozone przez wnioskodawce z chwilg ztozenia wniosku o wsparcie.

Zataczniki

Do wniosku nalezy zatgczy¢ wymagane zatgczniki. Zatgczniki nalezy sktadaé w formatach
wiasciwych dla danego zatgcznika. Wielkos$¢ pojedynczego zatgcznika nie powinna
przekracza¢ 15 MB. Podczas zatgczania zeskanowanych dokumentéw papierowych nalezy
zadbac o odpowiednig czytelnos¢ plikow.
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e Sprawozdania finansowe/dokumentacja finansowa potwierdzajgca spadek
obrotéwDecyzje/prawa/pozwolenia niezbedne do realizacji przedsiewziecia MSP
(jesli dotyczy).

e Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na doreczenie elektroniczne.



