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Zasady przeprowadzania kontroli u Pozyczkobiorcow

korzystajacych z Pozyczek, w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych

a > w N

2014 - 2020, w ktérych kwota pozyczki jest wspoétfinansowana ze sSrodkéw
przekazanych TISE SA przez Europejski Fundusz Inwestycyjny (EFI)

§ 1. Definicje
Kontrola — oznacza kontrole w miejscu, kontrole zza biurka, kontrole dorazng lub wizyte
monitoringowa;
Kontrola zza biurka — oznacza kontrole okreslong w § 2 ust. 2 ponizej,
Kontrola w miejscu — oznacza kontrole okreslong w § 2 ust. 3 ponizej,
Kontrola dorazna — oznacza kontrole okreslong w pkt § 2 ust. 4 ponizej,
Pozyczkobiorca — podmiot korzystajacy z Pozyczki, ktéry zawart umowe z Towarzystwem
Inwestycji Spoteczno-Ekonomicznych SA, w ramach Regionalnych Programow
Operacyjnych 2014 — 2020,
Towarzystwo Inwestycji Spotecznych i Ekonomicznych SA - TISE SA,

7. Wizyta monitoringowa — oznacza wizyte okreslong w § 5 ust. 1 ponize;j,

Zespot kontrolujgcy — oznacza pracownika TISE SA lub inne osoby upowaznione do
przeprowadzania Kontroli (z zastrzezeniem, iz pracownicy spokrewnieni lub powigzani z
Pozyczkobiorcg pod wzgledem osobowym lub kapitatowym, jezeli powigzanie to mogtoby
mie¢ wptyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w inny sposob skutkowaé wystgpieniem
konfliktu intereséw, nie mogg bra¢ w niej udziatu).

Sfomutowania pisane wielkg literg nie zdefiniowane w niniejszych Zasadach majg

znaczenie nadane im Umowg Pozyczki lub Regulaminem udzielania Pozyczek.

§ 2. Planowanie i zakres Kontroli
Zasady przeprowadzania Kontroli u Pozyczkobiorcow, zwane dalej ,Zasadami kontroli”,
okreslajg w szczegdlnosci zasady i tryb Kontroli realizacji przez Pozyczkobiorcéw
obowigzkow wynikajgcych z zawieranych Umow Pozyczek, w tym:
1.1. planowanie i zakres Kontroli,
1.2. przygotowanie i przeprowadzanie Kontroli,
1.3. wydawanie zalecen pokontrolnych,
1.4. monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych,
1.5. dokumentowanie Kontroli.

Kontrola zza biurka



2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
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Kontrolg zza biurka sg objete wszystkie Umowy Pozyczek zawarte z

Pozyczkobiorcami.

Kontrola zza biurka jest przeprowadzana w siedzibie TISE SA przez pracownikéw

dziatu Administrowania i Monitoringu Pozyczek.

Zakres Kontroli zza biurka obejmuje wszelkie czynnosci niezbedne do potwierdzenia,

ze Pozyczkobiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowigzki wynikajgce z Umowy

Pozyczki.

Zakres Kontroli zza biurka obejmuje w szczegolnosci weryfikacje:

2.4.1. oryginatow faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej,

2.4.2. celu, na jaki zostaty wydatkowane srodki; cel wydatkowania srodkéw powinien
by¢ zgodny z celem wskazanym w Metrykach Instrumentu Finansowego
Pozyczka oraz w Umowie Pozyczki

2.4.3. wystgpienia przypadkéw naktadania sie finansowania przyznanego z
EFRR/EFSI, z innych funduszy, programow, srodkéw i instrumentéw Unii
Europejskiej, a takze innych zrodet pomocy krajowej i zagranicznej.

2.4.4. weryfikacje dopuszczalnosci udzielonej pomocy de minimis, w tym spetnienia
warunkoéw preferencji.

Dokonujgc weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 2.4.1 powyzej, nalezy skontrolowac czy

na oryginale faktury lub dokumentu rownowaznego, w rozumieniu przepiséw prawa

krajowego jest umieszczona informacja o wspoétfinansowaniu wydatku ze srodkéw

EFRR/EFSI i budzetu panstwa w brzmieniu: ,Wydatek poniesiony ze srodkéw RPO

......... 2014-2020 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z Towarzystwem

Inwestycji Spoteczno-Ekonomicznych SA”.

W przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci Zespdt kontrolujacy podejmuje

dziatania zmierzajgce do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci. W przypadku

braku mozliwosci usuniecia nieprawidiowosci podejmowane sg dalsze dziatania

zgodne z zasadami okre$lonymi w zawartych umowach operacyjnych.

Kontrola w miejscu

3.1.

3.2.

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej kontrolg w miejscu zostanie objetych co
najmniej 10% Umdw Pozyczek.

W przypadku gdy 5% z czesci przeprowadzonych w danym roku kontroli w miejscu
zakonhczy sie wydaniem zalecen pokontrolnych lub wydane zostang zalecenia
dotyczgce wystgpienia nieprawidtowosci, liczba kontrolowanych Uméw w kolejnym

roku zostaje podwojona.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

x

Planowe kontrole w miejscu przeprowadzane sg na podstawie rocznego planu

kontroli. Plan kontroli jest przygotowywany przez dyrektora Dziatu ds. Sprzedazy i

Rozwoju Programéw Unijnych i zatwierdzonego przez Zarzad TISE SA do kohca

stycznia kazdego roku.

Wybdr Ostatecznych Odbiorcow do Kontroli w miejscu, przy ustalaniu planu kontroli

na dany rok, dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka realizacji

poszczegdlnych Uméw w zakresie:

3.4.1. okresu, ktéry uptynat od zawarcia Umowy Pozyczki,

3.4.2. kwoty Jednostkowej Pozyczki wyptaconej Pozyczkobiorcy,

3.4.3. zakresu inwestycji,

3.4.4. stopnia realizacji inwestycji przez Pozyczkobiorce,

3.4.5. okresu od ostatniej kontroli przeprowadzonej u Pozyczkobiorcy,

3.4.6. przestanek wskazujgcych na realizacje finansowanej inwestycji niezgodnie z
postanowieniami  Umowy Pozyczki, w szczegdlnosci przestanek
wskazujgcych na mozliwosé wystgpienia nieprawidtowosci na poziomie
Pozyczkobiorcy,

3.4.7. stopnia realizacji zobowigzan dotyczgcych sptaty jednostkowej Pozyczki
wraz z naleznymi przychodami,

3.4.8. wywigzywania sie przez Pozyczkobiorce z obowigzkéw (w tym termindéw)
wskazanych w Umowie Pozyczki,

3.4.9. rozliczenia inwestycji.

Kontrole w miejscu realizowane sg na podstawie pisemnego upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli, wydawanego przez Zarzgd TISE SA, przez pracownikow

TISE SA lub upowaznione przez TISE SA osoby lub firmy zewnetrzne bedaca

partnerem TISE SA.

Pozyczkobiorca o kontroli w miejscu, jest zawiadamiany w terminie nie krétszym niz

2 dni robocze przed datg planowanej kontroli.

Co do zasady, kontrola w miejscu jest przeprowadzana w siedzibie Pozyczkobiorcy

lub w miejscu realizacji inwestyciji.

Zakres kontroli w miejscu obejmuje czynnosci niezbedne do potwierdzenia, ze

Pozyczkobiorca poprawnie wykonuje wszelkie obowigzki wynikajgce z Umowy

Pozyczki, w tym w szczegdlnosci dotyczgce udokumentowania wydatkowania

Srodkow z instrumentu finansowego zgodnie z celem wskazanym w Umowie

Pozyczki oraz w stosownych przypadkach, umozliwiajgce weryfikacje
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dopuszczalnosci udzielonej pomocy de minimis, w tym spetnienia warunkéw

preferenciji.

3.9. Weryfikacja potwierdzenia wydatkowania $rodkéw z Instrumentu Finansowego
zgodnie z celem wskazanym w Umowie Pozyczki podczas kontroli w miejscu
dokonywana jest na podstawie co najmniej:

3.9.1. faktur badz dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j,

3.9.2. notatki zawierajgcej zestawienie przedtozonych przez Pozyczkobiorce faktur
badz dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (zawierajacej: typ
przedtozonego dokumentu, numer przedtozonego dokumentu, czego
dotyczy, date wystawienia przedtozonego dokumentu),

3.9.3. dokumentacji fotograficznej, na podstawie ktérej mozliwe bedzie
potwierdzenie celu na jaki zostaty przeznaczone $rodki finansowe,

3.9.4. notatki/protokotu z przeprowadzonej wizytacji. Wzér Protokotu z
przeprowadzonej kontroli w miejscu stanowi Zatgcznik do niniejszej regulaciji.

3.9.5. W trakcie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 3.9.1 powyzej, w przypadku
stwierdzenia braku stosownej informacji na oryginale faktury lub dokumentu
rownowaznego, osoba przeprowadzajgca kontrole umieszcza informacje o
wspotfinansowaniu wydatku ze srodkéw EFRR/EFSI i budzetu panstwa w
brzmieniu: ,Wydatek poniesiony ze srodkow RPO ...... 2014-2020 w
ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z Towarzystwem Inwestycji
Spoteczno-Ekonomicznych SA”.

3.10. Po zakonczeniu kazdego pétrocza kalendarzowego, w terminie do 15 dnia po
zakonczeniu pofrocza, dyrektor ds. Sprzedazy i Rozwoju Programoéw Unijnych
przekazuje do Zarzadu TISE SA i do dyrektora ds. Rozliczen i Sprawozdawczosci
informacje o liczbie przeprowadzonych wizytacji, w podziale na programy/regiony
wraz z zatgczong listg klientow, u ktérych odbyly sie wizyty monitorujgce.

Kontrola dorazna

4.1. Kontrole dorazne w formule kontroli w miejscu lub kontroli zza biurka sg prowadzone
w kazdym przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwosé

wystgpienia nieprawidtowosci.

§ 3. Przeprowadzenie Kontroli
Zespot kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych w toku

kontroli.
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Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespdét kontrolujgcy przygotowuje
informacje pokontrolng, ktéra przekazywana jest do Pozyczkobiorcy. Pozyczkobiorca ma
prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do informaciji pokontrolnej w terminie
wynikajgcym z Umowy Pozyczki.

Na podstawie wyjasnien Pozyczkobiorcy sporzgdzana jest ostateczna wersja informacji
pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. Informacja pokontrolna
zawierajgca zalecenia pokontrolne jest przekazywana do podpisu przez Pozyczkobiorce.
Informacja pokontrolna bez zalecen pokontrolnych przekazywana jest do Pozyczkobiorcy

i nie wymaga jego podpisu.

§ 4. Wydawanie zalecen pokontrolnych
Po otrzymaniu od Pozyczkobiorcy podpisanej informaciji pokontrolnej Zespét kontrolujgcy
wydaje stosowne zalecenia pokontrolne (o ile dotyczy).
Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje biegu wydania zalecen
pokontrolnych.

. Zalecenia pokontrolne powinny okreslaé termin ich realizacji.

§ 5. Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

W sytuacji sporzadzenia zaleceh pokontrolnych sposdb ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez:
1.1. korespondencje (pisma) Pozyczkobiorcy w sprawie realizacji poszczegodlnych

zalecen pokontrolnych, lub
1.2. wizyte monitoringowg w miejscu realizacji Inwestycji lub siedzibie Pozyczkobiorcy.
Sposobu weryfikacji zaleceh pokontrolnych dokonuje Zespét kontrolujgcy w oparciu o
charakter wydanych zalecen pokontrolnych.
Zespot kontrolujgcy na kazdym etapie realizacji zalecen pokontrolnych moze wezwaé
pisemnie Pozyczkobiorce do przedstawienia kompleksowej informacji na temat stanu
realizacji zalecen.
Zalecenia pokontrolne mozna uznaé za zrealizowane na podstawie pisemnego
o$wiadczenia Pozyczkobiorcy lub przeprowadzonej Wizyty monitoringowe;j.
W sytuaciji, w ktorej Pozyczkobiorca nie przystgpi do realizacji zalecen pokontrolnych lub
nie wywigze sie w sposodb nalezyty z ich realizacji, mogg zostac¢ podjete stosowne kroki,

zgodne z Umowa Pozyczki, majgce na celu poprawng jej realizacje.
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§ 6. Dokumentowanie Kontroli
1. Wszystkie czynnosci kontrolne powinny zosta¢ udokumentowane co najmniej w formie
pisemnej przez osobe kontrolujgcg i zatwierdzonej przez dyrektora dziatu
odpowiedzialnego za przeprowadzenie kontroli lub osobe upowazniong na podstawie
petnomocnictwa.
2. W celach dowodowych po przeprowadzonej kontroli sg przechowywane co najmniej:

2.1. kopie faktur lub dokumentéw réwnowaznych zwigzanych z realizowang inwestycja,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, w tym potwierdzenia oznaczenia
oryginatow dokumentéw informacjg o wspétfinansowaniu wydatkéow ze $Srodkéw
EFRR/EFSI i budzetu panstwa;

2.2. dokumentacja potwierdzajgca weryfikacje oraz wykluczenie przypadku naktadania
sie finansowania przyznanego z EFRR/EFSI, z innych funduszy, programéw,
Srodkow i instrumentow Unii Europejskiej, a takze innych zrodet pomocy krajowej i
zagranicznej.

3. Oprocz dokumentédw wymienionych w ust. 2 sg przechowywane réwniez nastepujgce
rodzaje dokumentéw zwigzane z przeprowadzong Kontrolg, w tym:

3.1. polecenia Kontroli,

3.2. dokumenty potwierdzajgce dobor proby,

3.3. oswiadczenia Zespotu kontrolujgcego o braku konfliktu interesow,

3.4. zdjecia z przeprowadzonych kontroli w miejscu, zapisanych na ogdlnodostepnych
nosnikach danych (pendrive, ptyta CD/DVD),

3.5. notatki z przeprowadzonych Kontroli,

3.6. inne materiaty dowodowe pozyskane w trakcie kontroli,

3.7. wstepne informacje pokontrolne,

3.8. pisma dotyczace ewentualne zastrzezenia Pozyczkobiorcy do informaciji
pokontrolnej,

3.9. informacje pokontrolne podpisane przez Pozyczkobiorce,

3.10. wydane zalecenia pokontrolne,

3.11. dokumentacja potwierdzajgca realizacje przez Pozyczkobiorce wydanych Zalecen
pokontrolnych.

§ 7. Kontrola u Pozyczkobiorcéw
1. Pozyczkobiorca zobowigzany jest do:

1.1. Poddania sie wszelkim kontrolom na zasadach wskazanych w niniejszym punkcie.

Pozyczkobiorca tym samym potwierdza, ze EFI, przedstawiciele EFI, Trybunat

Obrachunkowy (dalej ,ETO”) Unii Europejskiej (ETO), Komisja i/lub przedstawiciele



1.2.
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Komisji, w tym OLAF (przedstawiciele) i wszystkie inne instytucje UE lub organy UE,
ktére uprawnione sg do weryfikacji wykorzystania Funduszy Strukturalnych UE oraz
wszelkie wlasciwe wtadze krajowe lub regionalne Wojewddztwa Slgskiego (dalej
~Wiadze Krajowe”), w tym ich odpowiednio upowaznieni przedstawiciele, majg
prawo do przeprowadzania audytdow i kontroli oraz do zgdania informacji
dotyczacych Umowy i jej wykonania. Pozyczkobiorca zezwala na wizyty
monitorujgce i kontrole przeprowadzane przez EFI, przedstawicieli EFIl, ETO,
Komisji, Przedstawicieli i Witadze Krajowe w zakresie swojej dziatalnosci
biznesowej, ksigg rachunkowych i rejestrow. Jako ze kontrole te mogg obejmowac
kontrole na miejscu w siedzibie Pozyczkobiorcy, zezwala on EFIl, ETO, Komisji,
Przedstawicieli i Wtadzom Krajowym na dostep do swoich siedzib podczas
normalnych godzin pracy. W ramach kontroli Pozyczkobiorca zobowigzuje sie
niezwtocznie, na kazde zadanie podmiotu kontrolujgcego, o ktérych mowa w
niniejszym ustepie, dostarczy¢ wszelkiej dokumentacji zwigzanej z prowadzong
przez siebie dziatalnoécig lub realizowang Inwestycja.

gromadzenia oraz do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
realizowang Inwestycjg. Pozyczkobiorca jest zobowigzany do jej niezwlocznego
przekazania w ramach czynnosci kontrolnych realizowanych przez EFI lub inne
upowaznione do tego podmioty. Pozyczkobiorca jest zobowigzany do realizacji
obowigzku okreslonego w niniejszym ustepie co najmniej do dnia 31 grudnia 2035
r., chyba ze dtuzszy termin przechowywania przedmiotowej dokumentacji wynika z
obowigzujgcych przepiséw prawa lub gdy jest on niezbedny do dokonania wszelkich

rozliczen z tytutu Umowy.



